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У тв ер ж д аю  

“  Ц Б С "

С о з д а н и е  и  з а п о л н е н и е  д о к у м е н т а  ( в  т о м  ч и с л е  в  ц е л я х  о ф о р м л е н и я  а к т а ) О т р а ж е н и е  в  б у х г а л т е р с к о м  у ч е т е

№  п /п

Н а и м е н о в а н и е  

д о к у м е н т а  /

В и д

д о к у м е н т а

( э л е к т р о н н ы й
С т р у к т у р н о е

Р е г л а м е н т  д о к у м е н т а

С р о к

п р е д с т а в л е н и я

П о р я д о к

п р е д о с т а в л е н и

я

( н а  б у м а г е  и л и  

ц и ф р о в о й

С п о с о б  

о т р а ж е н и я  

д о к у м е н т а  в  

б у х у ч е т е  

( н а  б у м а г е  

и л и  

э л е к т р о н н о )

В  ы  г р у з  к а ,  о б р а б о т к а П р о в е р к а

Н а з н а ч е н и е

и н ф о р м а ц и и

и н ф о р м а ц и и .б у м а ж н ы й ,

с к а н /к о п и я )
п о д р а з д е л е н и

е

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о  

л  и ц о ,  п о  д  п и с  ы  в а ю  щ е е  

д о о к у м е н т

в и д  п о д п и с и  

( п р о с т а я , Э Ц П , п о  д  

п и с ь  н а  б у м а г е  

в р у ч н у ю )

с р о к

ф о р м и р о в а н и я ,п о д п и с а н и я  

д о к у м е н т а

д о к у м е н 1а
с п о с о б  с  

у к а з а н и е м  

р е с у р с а )
О т в е т с т в е н н ы  й  

з а  п р и е м к у  

и  о б р а б о т к у  

д о к у м е н т а  

/и н ф о р м а ц и и

С р о к К о н т р о л ь С р о к

К о м у  и  в  

к а к о й  

с р о к  

н а п р а в л я е т с я  

и н ф о р м а ц и я

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о , 

с ф о р м и р о в а в ш е е  

д о к у м е н т -  

в е д у щ и й  б у х га л т е р

п р о с та я

д л я

вн у тр ен н его

и с п о л ь з о в а н и я

1.
А к т  о  п р и е м е -  

п е р е д а ч е  

Н Ф А (Ф  0 5 10448)

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

п р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и -  

з а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а
Э Ц П

в д е н ь  ф о р м и р о в а н и я

1 р а б о ч и й  д е н ь  

п о сл е  

у т в е р ж д е н и я
н а  б у м а ге э л ек т р о н н о

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о ­

в е д у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  

в ы гр у зк и

гл ав н ы й

б у х гал тер

н е  п о з д н е е  1 

дн я  

п о сл е  

вы гр у зк и для

в н у тр ен н его

и с п о л ь з о в а н и я
ч л е н ы  к о м и с с и и п р о с т а я

р у к о в о д и т е л ь -д и р е к т о р Э Ц П

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о , 

с ф о р м и р о в а в ш е е  

д о к у м е н т -  

в е д у щ и й  б у х г а л т е р

п р о с т а я

2.

Н а к л а д н а я  на 

в н у т р е н е е  

п е р е м е щ е н и е  

Н Ф А  (ф  0 5 1 0 4 5 0 )

б у м а ж н ы й М Б У К " Ц Б С "

м а т е р и а л ь н о  

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о ­

п е р е д а ю щ е е  ц е н н о с т и

Э Ц П в д е н ь  ф о р м и р о в а н и я

1 р а б о ч и й  д е н ь  

п о сл е  

у т в е р ж д е н и я  

р у к о в о д и т ел я

н а  б у м а ге э л е к т р о н н о

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о ­

ве д у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  

в ы гр у зк и

гл авн ы й

б у х гал тер

н е  п о з д н е е  1 

д н я  

п о сл е  

вы гр у зк и

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

м а т е р и а л ь н о  

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о ­

п р и н и м а ю щ е е  ц е н н о с т и

Э Ц П



Т р е б о в а н и е  - 

н а к л а д н а я  

( ф 0 5 1 0 4 5 1 )

б у м а ж н ы й М Б  У К  "Ц Б С "

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о , 

с ф о р м и р о в а в ш е е  

д о к у м е н т -  

в е д у щ и й  б у х га л те р

з а т р е б о в а в ш и й  м ат. 

ц е н н о с т и -с о т р у д н и к

в ы д а ч а  м а т е р и а л ь н ы х  

ц е н н о с т е й  

м а т е р и а л ь н о ­

о т в е т с т в е н н ы м  л и ц о м

о т п у с к  м а т  

ц е н н о с т е й  м а т е р и а л ь н о ­

о т в е т с т в е н н ы м  л и ц о м

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о , 

п о л у ч и в ш е е  м а т  

ц е н н о с т и

р у к о в о д и т е л ь -д и р е к т о р

Э Ц П

Э Ц П

Э Ц П

з д е н ь  ф о р м и р о в а н и я

1 р а б о ч и й  д ен ь  

п о с л е  

у т в е р ж д е н и я  

р у к о в о д и т е л я

н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -в е д у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  

в ы гр у зк и

гл а в н ы й

б у х га л те р

н е  п о з д н е е  1 

д н я  

п о сл е  

в ы гр у зк и

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о , 

с ф о р м и р о в а в ш е е  

д о к у м е н т -  

в е д у щ и й  б у х га л те р

Р е ш е н и е  о  

п р о в е д е н и и  

и н в е н т а р и з а ц и и  

(ф  0 5 1 0 4 3 9 )

л и ц о ,с о г л а с о в ы в а ю щ е е  

д о к у м е н т -п р е д с е д а т е л ь  

к о м и с с и и -з а м е с т и т е л ь  

д и р е к т о р а

М Б У К  "Ц Б С " л и ц о ,с о г л а с о в ы в а ю щ е е  

д о к у м е н т -ч л е н  к о м и с с и и ' 

в е д у щ и й  б у х га л те р

в д е н ь  н а ч а л а  и н в е н т а р и з а ц и и

1 р а б о ч и й  д ен ь  

п о с л е  

у т в е р ж д е н и я  

р у к о в о д и т е л я

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о ­

вед у щ и й

б у х га л те р

в  д е н ь  

вы гр у зк и

гл а в н ы й

б у х гал тер

не п о з д н е е  1 

д н я 

п о сл е  

в ы гр у зк и

для 

в н у т р е н н е го  

и с п о л ь з о в а н и я

л и ц о ,с о г л а с о в ы в а ю щ е е  

д о к у м е н т -ч л е н  к о м и сси и - 

з ав е д у ю щ и й  о т д е л о м

у т в е р ж д а е т  д о к у м е н т -  

д и р е к т о р
Э Ц П



И з м е н е н и е  

Р е ш е н и я  

о  п р о в е д е н и и  

и н в е н т а р и з а ц и и  

( ф .0 5 104 4 7 )

б у м а ж н ы й М Б  У К  "ЦБС."

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о , 

с ф о р м и р о в а в ш е е  

д о к у м е н т -  

в е д у щ и й  б у х га л те р

л и ц о ,с о г л а с о в ы в а ю щ е е  

д о к у м е н т -п р е д с е д а т е л ь  

к о м и с с и и -з а м е с т и т е л ь  

д и р е к т о р а

л и ц о .с о г л а с о в ы в а ю щ е е  

д о к у м е н т -ч л е н  к о м и с с и и ' 

в е д у щ и й  б у х га л те р

л и ц о .с о г л а с о в ы в а ю щ е е  

д о к у м е н т -ч л е н  к о м и с с и и  

з а в е д у ю щ и й  о т д е л о м

у т в е р ж д а е т  д о к у м е н т -  

д и р е к т о р
Э Ц П

в д е н ь  н а ч а л а  и н в е н т а р и з а ц и и

1 р а б о ч и й  д е н ь  

п о с л е  

у т в е р ж д е н и я  

р у к о в о д и т ел я

н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о ­

в е д у щ и й

б у х га л те р

в  д е н ь  

в ы гр у зк и

гл ав н ы й

б у х га л те р

не  п о з д н е е  1 

д н я  

п о с л е  

в ы гр у зк и

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о , 

с ф о р м и р о в а в ш е е  

д о к у м е н т -  

в е д у щ и й  б у х га л т е р

А к т  о  р е зу л ь т а т а х  

и н в е н т а р и з а ц и и  

н а л и ч н ы х  

д е н е ж н ы х  с р е д с т в  

(ф  0 5 1 0 8 3 6 )

ч л е н ы  к о м и с с и и  п о  

п р и к а з у
б у м а ж н ы й М Б У К  " Ц Б С 1’

п р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и - 

г л а в н ы й  

б у х га л т е р

в д е н ь  о к о н ч а н и я  

и н в е н т а р и з а ц и и

Э Ц П

1 р а б о ч и й  д е н ь  

п о с л е  

у т в е р ж д е н и я  

р у к о в о д и т ел я

н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -в е д у щ и й

б у х га л те р

в д е н ь  

в ы гр у зк и

гл ав н ы й

б у х гал тер

н е  п о з д н е е  1 

д н я  

п о сл е  

в ы гр у зк и

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

у т в е р ж д а е т  и 

с о г л а с о в ы в а е т  д о к у м ен т- 

д и р е к т о р

Э Ц П

А к т  о  с п и с а н и и  

о б ъ е к т о в  

н е ф и н а н с о в ы х  

а к т и в о в  (к р о м е  

т р а н с п о р т н ы х  

с р е д с т в )  

( ф .0 5 1 0 4 5 4 )

б у м а ж н ы й М Б У К " Ц Б С "

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о ,  

с ф о р м и р о в а в ш е е  

д о к у м е н т -  

в е д у щ и й  б у х га л те р

ч л е н ы  к о м и с с и и  п о  

п р и к а з у

п р е д с е д а т е л ь

к о м и с с и и -з а м е с т и т е л ь

д и р е к т о р а

у т в е р ж д а е т  и 

с о г л а с о в ы в а е т  д о к у м е н т-  

д и р е к т о р

в д е н ь  ф о р м и р о в а н и я

1 р а б о ч и й  д е н ь  

п о с л е  

у т в е р ж д е н и я  

р у к о в о д и т ел я

н а  б у м а г е

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -в е д у щ и й

б у х га л те р

в  д е н ь  

в ы гр у зк и

гл ав н ы й

б у х гал тер

не п о з д н е е  1 

д н я  

п о сл е  

вы гр у зк и

д л я  

в н у т р е н н е го  

и с п о л ь з о в а н и я

Э Ц П

Э Ц П



о т в е т с т в е н н о е  л и ц о , 

с ф о р м и р о в а в ш е е  

д о к у м е н т -  

в е д у щ и й  б у х га л т е р

п р о с т а я

8

А к т  о  с п и с а н и и  

м а т е р и а л ь н ы х  

з а п а с о в  

( ф . 0 5 10460)

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

ч л е н ы  к о м и с с и  по  

п р и к а з у
п р о с т а я

в  д е н ь  ф о р м и р о в а н и я

1 р а б о ч и й  д е н ь  

п о с л е  

у т в е р ж д е н и я  

р у к о в о д и т е л я

н а  б у м а ге э л ек т р о н н о

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -в е д у щ и й
в д е н ь  

в ы гр у зк и

г л а в н ы й

б у х га л те р

не  п о з д н е е  1 

д н я
ДЛЯ

в н у т р е н н е го

п р е д с е д а т е л ь

к о м и с с и и -з а м е с т и т е л ь

д и р е к т о р а

Э Ц П

б у х га л те р
в ы гр у зк и

и с п о л ь з о в а н и я

у т в е р ж д а е т  и 

с о г л а с о в ы в а е т  д о к у м ен т- 

д и р е к т о р

Э Ц П

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о , 

с ф о р м и р о в а в ш е е  

д о к у м е н т -  

в е д у щ и й  б у х га л т е р

п р о с т а я

9

А к т  о  с п и с а н и и  

т р а н с п о р т н о г о
б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

ч л е н ы  к о м и с с и и  

п о  п р и к а з у
п р о с т а я

в д е н ь  ф о р м и р о в а н и я

1 р а б о ч и й  д е н ь  

п о с л е
н а  б у м а ге э л ек т р о н н о

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о ­ в д е н ь гл а в н ы й

н е п о з д н е е  1

ДНЯ
д л я

с р е д с т в а  

(ф  0 5 1 0 4 5 6 ) п р е д с е д а т е л ь

к о м и с с и и -з а м е с т и т е л ь

д и р е к т о р а

Э Ц П

у т в е р ж д е н и я

р у к о в о д и т е л я

ве д у щ и й

б у х га л т е р

вы гр у зк и б у х га л т е р п о сл е

в ы гр у зк и
и с п о л ь з о в а н и я

у т в е р ж д а е т  и 

с о г л а с о в ы в а е т  д о к у м ен т- 

д и р е к т о р

Э Ц П

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о , 

с ф о р м и р о в а в ш е е  

д о к у м е н т -  

в е д у щ и й  б у х га л т е р

п р о с т а я

10.

А к т  о  с п и с а н и и  

б л а н к о в  с т р о г о й
б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

ч л е н ы  к о м и с с и и  

п о  п р и к а з у
п р о с т а я

1 р а з  в  к в а р т а л

1 р а б о ч и й  д е н ь  

п о с л е
н а  б у м а ге э л ек т р о н н о

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о - в  д е н ь гл ав н ы й

н е п о з д н е е  1 

дн я
д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я
о т ч е т н о с т и  

(ф  0 5 1 0 4 6 1 ) п р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и -  

г л а в н ы й  б у х га л т е р
Э Ц П

в д е н ь  ф о р м и р о в а н и я у т в е р ж д е н и я

р у к о в о д и т е л я

в е д у щ и и

б у х га л т е р

в ы гр у зк и б у х га л т е р п о сл е

в ы гр у зк и

у т в е р ж д а е т  д о к у м е н т -  

д и р е к т о р
Э Ц П

11.

А к т  о  р е зу л ь т а т а х  

и н в е н т а р и з а ц и и б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о , 

с ф о р м и р о в а в ш е е  

д о к у м е н т -  

в е д у щ и й  б у х га л т е р

ч л е н ы  к о м и с с с и и  

п о  п р и к а з у

п р е д с е д а т е л и  к о м и с с и и  -

п р о с т а я

п р о с т а я

1 р а з  в г о д  при  

с о с т а в л е н и и  г о д о в о й  о т ч е т н о с т и

1 р а б о ч и й  д е н ь  

п о с л е
н а  б у м а ге э л ек т р о н н о

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о - в  д е н ь гл а в н ы й

н е  п о з д н е е  1

ДНЯ
для

в н у т р е н н е го

( ф . 0 5 1 0 4 6 3 ) г л а в н ы й  

б у х га л т е р , гл  а в н  ы й  

с п е ц и а л и с т ,з а м е с т и т е л ь  

д и р е к т о р а  (п о  п р и к а з ам )

у т в е р ж д а е т  д о к у м е н т -  

д и р е к т о р

Э Ц П

Э Ц П

и п р и  с м е н е  М О Л  в т е ч е н и е  го д а
р у к о в о д и т е л я б у х га л т е р в ы гр у зк и

и с п о л ь з о в а н и я



И н в е н т а р и з а ц и о н н

ая

о п и с ь  о с т а т к о в  н а

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о , 

с ф о р м и р о в а в ш е е  

д о к у м е н т -  

в е д у щ и й  б у х га л те р

п р о с та я

12. б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

ч л е н ы  к о м и с с и и  

п о  п р и к а з у
п р о с т а я

1 р а з  в г о д  п р и
1 р а б о ч и й  д е н ь  

п о с л е  п р о в е д е н и я н а  б у м а ге э л е к т р о н н о

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -в е д у щ и й
в д е н ь г л а в н ы й

не п о з д н е е  1 

д н я
д л я

в н у т р е н н е го
с ч е т а х  д е н е ж н ы х  

с р е д с т в  

( ф  0 5 1 0 4 6 4 )

с о т р у д н и к  ф и н а н с о в о й  

с л у ж б ы - 

г л а в н ы й  б у х га л те р

п р о с т а я

и н в е н т а р и з ц и и б у х га л те р
вы гр у зк и

и с п о л ь з о в а н и я

п р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и -  

г л а в н ы й  б у х гал тер
Э Ц П

И н в е н т а р и з а ц и о н н

ая

о п и с ь  н а л и ч н ы х

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о , 

с ф о р м и р о в а в ш е е  

д о к у м е н т -  

в е д у щ и й  б у х га л т е р

п р о с т а я

13. б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

ч л е н ы  к о м и с с и и  

п о  п р и к а з у
п р о с т а я 1 р аз  в г о д  п ри  

с о с т а в л е н и и  г о д о в о й  о т ч е т н о с т и

1 р а б о ч и й  д е н ь  

п о с л е  

п р о в е д е н и я  

и н в е н т а р и з ц и и

н а  б у м а г е э л е к т р о н н о

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -в е д у щ и й
в д е н ь гл ав н ы й

б у х гал тер

не п о з д н е е  1 

д н я
д л я

в н у т р е н н е го

д е н е ж н ы х  с р е д с т в  

(ф  0 5 1 0 4 6 7 )

с о т р у д н и к  ф и н а н с о в о й  

с л у ж б ы -  

г л а в н ы й  б у х гал тер

п р о с т а я

б у х га л т е р
вы гр у зк и

и с п о л ь з о в а н и я

п р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и -  

г л а в н ы й  б у х га л т е р
Э Ц П

И н в е н т а р и з а ц и о н н

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о , 

с ф о р м и р о в а в ш е е  

д о к у м е н т -  

в е д у щ и й  б у х гал тер

п р о с т а я

14.

( с л и ч и т е л ь н а я  

в е д о м о с т ь )  б л а н к о в
б у м аж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

ч л е н ы  к о м и с с и и  

п о  п р и к а з у
п р о с т а я

1 раз  в г о д  п р и

1 р а б о ч и й  д е н ь  

п о с л е
н а  б у м а г е э л е к т р о н н о

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -в е д у щ и й
в д е н ь гл ав н ы й

б у х гал тер

н е  п о з д н е е  1

ДНЯ
д л я

в н у т р е н н е го
с т р о г о й  о т ч е т н о с т и  

и д е н е ж н ы х  

д о к у м е н т о в  

( ф .0 5 1 0 4 6 5 )

с о т р у д н и к  ф и н а н с о в о й  

с л у ж б ы - 

г л а в н ы й  б у х га л те р

п р о с т а я

с о с т а в л е н и и  г о д о в о й  о т ч е т н о с т и

и н в е н т а р и з ц и и
б у х га л те р

вы гр у зк и
и с п о л ь з о в а н и я

п р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и - 

г л а в н ы й  б у х гал тер
Э Ц П

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о , 

с ф о р м и р о в а в ш е е  

д о к у м е н т -  

в е д у щ и й  б у х га л т е р

п р о с т а я

И н в е н т а р и з а ц и о н н  

а я  о п и с ь

ч л е н ы  к о м и с с и и  

п о  п р и к а зу
п р о с т а я

1 р а б о ч и й  д е н ь  

п о с л е  

п р о в е д е н и я  

и н в е н т а р и з ц и и

15.

( с л и ч и т е л ь н а я  

в е д о м о с т ь )п о  

о б ъ е к т а м  

н е ф и н а н с о в ы х  

а к т и в о в  

(ф  0 5 1 0 4 6 6 )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

с о т р у д н и к  ф и н а н с о в о й  

с л у ж б ы -  

г л а в н ы й  б у х га л т е р

п р о с т а я

1 р аз  в г о д  п ри  

с о с т а в л е н и и  г о д о в о й  о т ч е т н о с т и  

и п ри  с м е н е  М О Л  в  т е ч е н и е  го д а

н а  б у м а г е э л е к т р о н н о

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -в е д у щ и й

б у х гал тер

в  д е н ь  

в ы гр у зк и

гл ав н ы й

б у х гал тер

дн я

п о сл е

в ы гр у зк и

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

п р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и -  

г л а в н ы й  б у х гал тер
Э Ц П

1 ...



Р е ш е н и е  о  

п р и з н а н и и  

о б ъ е к т о в  

н е ф и н в а н с о в ы х  

а к т и в о в  

( ф .0 5 10441)

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц БС "

о т в е т с т в е н н ы й  

и п о л н и т е л ь -  

в е д у щ и й  б у х га л те р

ч л е н ы  к о м и с с и и  

п о  п р и к а з у

п р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и -  

з а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а
Э Ц П

п р и  п р и н я т и и  к  у ч ет у
в д е н ь  п р и н я т и я  

к  у ч е т у
н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о ­

в е д у щ и й

б у х га л те р

в д е н ь  вы гр у зк и
г л ав н ы й

б у х гал тер
е е  1 д н я  п о с л е

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

о т в е т с т в е н н ы й  

и п о л н и т е л ь -  

в е д у щ и й  б у х га л т е р

ч л е н ы  к о м и с с и и  

п о  п р и к а з у

Р е ш е н и е  о  

п р е к р а щ е н и и  

п р и з н а н и я  

а к т и в а м и  о б ъ е к т о в  

н е ф и н а н с о в ы х  

а к т и в о в  

( ф .0 5 10440)

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "
п о с л е  п р и н я т и я  р е ш е н и я  о  

с п и с а н и и  и м у щ е с т в а

п о с л е  п р и н я т и я  

р е ш е н и я  

о  с п и с а н и и  

и м у щ е с т в а

н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о ­

в е д у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  в ы гр у зк и
г л а в н ы й

б у х гал тер

н е  п о з д н е е  1 

д н я  

п о с л е  

в ы гр у зк и

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

п р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и -  

з а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а
Э Ц П

у т в е р ж д а е т -д и р е к т о р Э Ц П

о т в е т с т в е н н ы й  

и п о л н и т е л ь -  

в е д у щ и й  б у х га л т е р

А к т  о б  у т и л и за ц и и  

м а т е р и а л ь н ы х  

ц е н н о с т е й  

( Ф .0 5 10 4 3 5 )

ч л е н ы  к о м и с с и и  

п о  п р и к азу

б у м а ж н ы й М Б У К  "ЦБС" п о с л е  с п и с а н и я  и м у щ е с т в а

п р е д с е д а т е л ь  к о м и с с и и -  

з а м е с т и т е л ь  д и р е к т о р а

п о с л е  с п и с а н и я  

и м у щ е с т в а
н а  б у м а ге

Э Ц П

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о ­

в е д у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  в ы гр у зк и
гл а в н ы й

б у х гал тер

н е  п о з д н е е  1 

д н я  

п о с л е  

в ы гр у зк и

д л я  

в н у т р е н н е го  

и с п о л ь з о в а н и я

у т в е р ж д а е т -д и р е к т о р Э Ц П

И н в е н т а р н а я  

к а р т о ч к а  

(ф .0 5 0 9 2 1 5 )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о ,  

с ф о р м и р о в а в ш е е  

д о к у м е н т -  

в е д у щ и й  б у х га л т е р

1 р а з  в  го д н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о ­

в е д у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  

в ы гр у зк и

г л а в н ы й

б у х гал тер

н е  п о з д н е е  1 

д н я  

п о сл е  

в ы гр у зк и

д л я  

в н у т р е н н е го  

и с п о л ь з о в а н и я



20.

И н в е н т а р н а я  

к а р т о ч к а  

г р у п п о в о г о  у ч ет а  

(ф .0 5 0 9 2 1 6 )

б у м а ж н ы й М Б У К  Ц Б С "

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о , 

с ф о р м и р о в а в ш е е  

д о к у м е н т -  

в е д у щ и й  б у х г а л т е р

п р о с т а я 1 р а з  в  го д 1 м е с я ц н а  б у м а ге э л е к т р о н н о

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о ­

в ед у щ и й

б у х га л т е р

в  д е н ь  

в ы гр у зк и

гл ав н ы й

б у х гал тер

н е  п о зд н ее  1

ДНЯ

п о сл е

в ы гр у зк и

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

21.

Т а б е л ь  у ч е т а  

р а б о ч е г о  в р е м е н и  

(ф  0 5 0 4 4 2 1 )

б у м а ж н ы й М Б  У К  "Ц Б С "

м а т е р и а л ь н о  

о т в е т с т в е н н о е  л и ц о ,  по  

п о д р а з д е л е н и я м , с ф о р м и  

р о в а в ш е е  д о к у м е н т  - 

з а в е д у ю щ и й  

б и б л и о т е к о й ,г л а в н ы й  

с п е ц и а л и с т п о д п и с ь  н а  б у м аге  

в р у ч н у ю
е ж е м е с я ч н о  д о  15 ч и с л а

е ж е м е с я ч н о  

д о  15 ч и с л а
н а  б у м а ге н а  б у м а г е

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

б у х га л те р

в д е н ь  

о б р а б о т к и  

д о к у м е н т а

гл ав н ы й

б у х гал тер

н е  п о зд н ее  1 

д н я  п осле  

о б р а б о тк и  

д о к у м е н та

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

л и ц о ,п р и н и м а ю щ е е  

д о к у м е н т -г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

22.
К а р т о ч к а -с п р а в к а  

(ф .0 5 0 4 4  7)
б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  б у х га л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю
е ж е г о д н о  ,п о  о к о н ч а н и и  го д а

е ж е г о д н о , 

п о  о к о н ч а н и ю  го д а
н а  б у м а г е э л е к т р о н н о

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

б у х га л те р

1 м е с я ц  п о с л е  

о к о н ч а н и я  го д а

гл ав н ы й

б у х гал тер

н е  п о з д н е е  1 

д н я  п о сл е  

о б р а б о т к и  

д о к у м ен та

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

22.
З а п и с к а  -р а с ч е т  

( ф .0 5 0 4 4 2 5 )
б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  б у х г а л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю

з а  т р и  д н я  д о  н а ч а л а  о т п у с к а  , 

в д е н ь  у в о л ь н е н и я
з а  т р и  д н я  д о  

н а ч а л а  о т п у с к а
н а  б у м а ге н а  б у м а г е

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

б у х га л т е р

в  д е н ь  

о б р а б о т к и  

д о к у м е н т а

г л ав н ы й

б у х гал тер

н е  п о зд н ее  1 

д н я  п о сл е  

о б р а б о тк и  

д о к у м е н та

ДЛЯ

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

23.

Р а с ч е т н а я  

в е д о м о с т ь  

(ф . 0 5 0 4 4 0 2 )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  б у х га л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю

е ж е м е с я ч н о , в к о н ц е  к а ж д о г о  

м е с я ц а

е ж е м е с я ч н о .в  

к о н ц е  к а ж д о го  

м е с я ц а
н а  б у м а ге н а  б у м а г е

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

б у х га л т е р

в  д е н ь  

о б р а б о т к и  

д о к у м е н т а

г л ав н ы й

б у х гал тер

н е  п о з д н е е  1 

д н я  п о сл е  

о б р а б о т к и  

д о к у м е н та

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

24.
Р а с ч е т н ы й  л и с т о к  

(у т в е р ж д е н а )
б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  б у х га л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю

е ж е м е с я ч н о ,н а ч и н а я  с о  д н я  

в ы п л а т ы  з ар а б о т н о й  п л а т ы  з а  2 

п о л о в и н у  м е с я ц а

е ж е м е с я ч н о ,н а ч и н а  

я  с о  д н я  в ы п л а т ы  

з а р а б о т н о й  п л аты  

з а  2  п о л о в и н у  

м е с я ц а

н а  б у м а ге н а  б у м а г е

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

б у х га л т е р

з а  1 д е н ь  д о  

в ы п л а т ы  

з а р а б о т н о й  

п л а т ы  з а  2 

п о л о в и н у  м е с я ц а

гл а в н ы й

б у х гал тер

з а  1 д е н ь  д о  

в ы п л а ты  

з ар а б о т н о й  

п л аты  за  2 

п о л о в и н у  

м еся ц а

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

25.

Ж у р н а л  в ы д а ч и  

р а с ч е т н ы х  л и с т к о в  

(ф о р м а  у т в е р ж д е н а  

у ч р е ж д е н и е м )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  б у х га л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю

е ж е м е с я ч н о ,н а ч и н а я  с о  д н я  

в ы п л а т ы  з а р а б о т н о й  п л а т ы  з а  2 

п о л о в и н у  м е с я ц а

е ж е м е с я ч н о ,н а ч и н а  

я с о  д н я  в ы п л а т ы  

з ар а б о т н о й  п л аты  

з а  2 п о л о в и н у  

м е с я ц а

н а  б у м а ге н а  б у м а г е

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

б у х га л те р

з а  1 д е н ь  д о  

в ы п л а т ы  

з а р а б о т н о й  

п л а т ы  з а  2 

п о л о в и н у  м е с я ц а

г л ав н ы й

б у х гал тер

з а  1 д е н ь  д о  

в ы п л а ты  

зар а б о т н о й  

п л аты  з а  2 

п о л о в и н у  

м еся ц а

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

26.

Л и ч н а я  к а р т о ч к а  

с о т р у д н и к а (Т -2 )  

( ф .0 3 0 100 2 )

б у м а ж н ы й М Б У К " Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  с п е ц и а л и с т

п о д п и с ь  н а  б у м аге  

в р у ч н у ю

в  т е ч е н и е  т р у д о в о г о  д н я  при  

в н е с ен и и  и з м е н е н и й

в е д е т ся

п о с т о я н н о
н а  б у м а ге н а  б у м а г е

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

с п е ц и а л и с т

в т е к у щ и й  д е н ь  

п р и  в н е с ен и и  

и з м е н е н и й

г л а в н ы й

с п е ц и а л и с т

н е  п о зд н ее  

о д н о г о  дн я 

п р и  в н есен и и  

и зм е н е н и й

для

в н у т р е н н е г о

и с п о л ь з о в а н и я

27.

П р и к а з (р а с п о р я ж е н  

и е )о  п р и е м е  

р а б о т н и к а  н а  

р а б о ту  

(ф .0 3 0 1 0 0 1 )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л  и ц о , о т в е т с т в е н  н о е , з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  с п е ц и а л и с т

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю
в д е н ь  п р и е м а в  д е н ь  п р и е м а н а  б у м а ге н а  б у м а г е

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

б у х га л те р

в  д е н ь  п р и е м а
гл ав н ы й

б у х га л т е р

н е  п о з д н е е  1 

д н я  п о с л е  

п р и ем а

для

в н у т р е н н е г о

и с п о л ь з о в а н и я



28.

П р и к а з (р а с п о р я ж е н  

и е )о  п е р е в о д е  

р а б о т н и к о в  на 

д р у г у ю  р а б о ту  

(ф  0 3 0 1 0 1 8 )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  с п е ц и а л и с т

п о д п и с ь  н а  б у м а г е  

в р у ч н у ю
в д е н ь  п е р е в о д а в  д е н ь  п е р е в о д л а н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

с п е ц и а л и с т

в д е н ь  п е р е в о д а
гл ав н ы й

б у х га л те р

н е  п о з д н е е  1 

д н я  п о с л е  

п е р ев о да

д л я

в н у тр ен н его

и с п о л ь з о в а н и я

2 9.

П р и к а з  о 

п р е д о с т а в л е н и и  

д о п о л н и т е л ь н ы х  

д н е й  о т д ы х а  

( ф о р м а  у т в е р ж д е н а  

у ч р е ж д е н и е м )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  с п е ц и а л и с т

п о д п и с ь  н а  б у м а г е  

в р у ч н у ю

в д е н ь  п р е д о с т а в л е н и я  д о п . 

д н я  о т д ы х а

в  д е н ь  

п р е д о с т а в л е н и я  

д о п о л н и т е л ь н о г о  

д н я  о т д ы х а

н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

с п е ц и а л и с т

н е  п о з д н е е  1 д н я  

п о с л е  

п р е д о с т а в л ен и я я  

д н я  о т д ы х а

гл ав н ы й

с п е ц и а л и с т

н е  п о з д н е е  1 

д н я  п о с л е  

п р е д о с та в л ен  

и я я  д н я  

о т д ы х а

для

вн у тр ен н его

и с п о л ь з о в а н и я

30.

П р и к а з  о 

п р е д о с т а в л е н и и  

д о п о л н и т е л ь н ы х  

д н е й  о т д ы х а  

р а б о т н и к а м (ф о р м а  

у т в е р ж д е н а  

у ч р е ж д е н и е м )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  с п е ц и а л и с т

п о д п и с ь  н а  б у м а г е  

в р у ч н у ю

в д е н ь  п р е д о с т а в л ен и я  д о п . 

д н я  о т д ы х а

в д е н ь  

п р е д о с т а в л е н и я  

д о п о л н и т е л ь н о г о  

д н я  о т д ы х а

н а  б у м а г е н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

с п е ц и а л и с т

н е  п о з д н е е  1 дн я 

п о с л е  

п р е д о с т а в л ен и я я  

д н я  о т д ы х а

гл ав н ы й

с п е ц и а л и с т

н е  п о з д н е е  1 

д н я  п о с л е  

п р е д о с та в л ен  

и я я  дн я 

о тд ы х а

для

в н у тр ен н его

и сп о л ь з о в а н и я

31.

П р и к а з  о 

п р и в л е ч е н и и  

р а б о т н и к о в  к 

р а б о т е  в в ы х о д н ы е  

и а н е р а б о ч и е  

п р а з д н и ч н ы е  

д н и (ф о р м а  

у т в е р ж д е н а  

у ч р е ж д е н и е м )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л  и  цо , о т в е т с т в е н  н о е ,  за  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  с п е ц и а л и с т

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю
в р а б о ч и й  д е н ь в р а б о ч и й  д ен ь н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

с п е ц и а л и с т

в р аб о ч и й  д е н ь
г л ав н ы й

с п е ц и а л и с т

в р аб о ч и й  

д е н ь

для

вн у тр ен н его

и с п о л ь з о в а н и я

32.

П р и к а з (р а с п о р я ж е н  

е и е ) о  п е р е в о д е  

р а б о т н и к а  на 

д р у г у ю  р а б о ту  

(ф  0 3 0 1 0 0 4 )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  с п е ц и а л и с т

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю
в д е н ь  п е р е в о д а в  д е н ь  п е р е в о д а н а  б у м а г е н а  б у м аге

О т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

б у х га л т е р

в д е н ь  п е р е в о д а
гл ав н ы й

б у х гал тер

н е  п о з д н е е  1 

д н я  п о сл е  

п е р е в о д а

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

33.

П р и к а з  

(р а с п о р я ж е н и е  )о  

п р е д о с т а в л е н и и  

о т п у с к а  р а б о т н и к у  

( ф  0 3 0 1 0 0 5 )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  с п е ц и а л и с т

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю

за  д в е  н е д е л и  д о  н а ч а л а  о т п у с к а , 

в о з м о ж н о  и р а н е е

з а  д в е  н е д е л и  д о  

н а ч а л а  

о т п у с к а ,в о з м о ж н о  

и р а н е е

н а  б у м а ге н а  б у м аге

О т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

б у х га л т е р

з а  3 д н я  д о  

н ач ал а  о т п у с к а  и 

ран ее

г л ав н ы й

б у х гал тер

з а  3 д н я  д о  

н ач ал а  

о т п у с к а  и 

р ан ее

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

34.

П р и к а з (р а с п о р я ж е н

и е )о

п р е к р а щ е н и и (р а с т о  

р ж е н и и )т р у д о в о г о  

д о г о в о р а  с 

р а б о т н и к о м (у в о л ь н  

е н и и )

(ф  0 3 0 1 0 0 6 )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о , о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

гл а в н ы й  с п е ц и а л и с т

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю
в д е н ь  у в о л ь н е н и я в д е н ь  у в о л ь н е н и я н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

б у х га л т е р

в д е н ь  

у в о л ь н е н и я

гл ав н ы й

б у х га л т е р

в  ден ь  

у в о л ь н е н и я

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

35.

П р и к а з (р а с п о р я ж е н  

и е ) о  н а п р а в л е н и и  

р а б о т н и к а  в 

к о м а н д и р о в к у

(ф  0 3 0 1 0 2 2 )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  с п е ц и а л и с т

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю
в д е н ь  н а ч а л а  к о м а н д и р о в к и

в д е н ь  

н а ч а л а  

к о м а н д и р о в к и

н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

б у х га л т е р

п о  о к о н ч а н и и  

к о м а н д и р о в к и

г л а в н ы й

б у х га л т е р

п о  о к о н ч а н и я  

к о м а н д и р о в к и

д л я

вн у тр ен н его

и с п о л ь з о в а н и я



36
Г р а ф и к  о т п у с к о в  

(ф .0 3 0 1 0 2 0 )
б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  с п е ц и а л и с т

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

вр у ч н у ю
е ж е г о д н о ,в  к о н ц е  г о д а (д е к а б р ь )

е ж е г о д н о .в  к о н ц е  

го д а (д е к а б р ь )
н а  б у м аге н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

с п е ц и а л и с т

е ж е г о д н о .в

к о н ц е

го д а (д е к а б р ь )

г л а в н ы й

с п е ц и а л и с т

еж е го д н о .в

к о н ц е

го д а (д ек аб р ь )

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

37.

Д о г о в о р  о б  

о к а за н и и  

у с л у г (ф о р м а  

у т в е р ж д е н а  

у ч р е ж д е н и е м )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  с п е ц и а л и с т

п о д п и с ь  н а  б у м аге  

вр у ч н у ю
е ж е м е с я ч н о е ж е м е с я ч н о н а  б у м аге н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

б у х га л т е р

е ж е м е с я ч н о  ,в  

н ач ал е  м еся ц е

г л а в н ы й

б у х га л т е р

е ж е м е с я ч н о  ,в 

н а ч а л е  м есяц е

д л я

вн у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

38

А к т  в ы п о л н е н н ы х  

р а б о т  п о  д о г о в о р у  

о к а за н н ы х  

у с л у г (  ф о р м а  

у т в е р ж д е н а  

у ч р е ж д е н и е м )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  с п е ц и а л и с т

п о д п и с ь  н а  б у м аге  

вр у ч н у ю
е ж е м е с я ч н о е ж е м е с я ч н о н а  б у м аге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

б у х га л т е р

е ж е м е с я ч н о  ,в 

к о н ц е  м есяц е

гл а в н ы й

б у х га л те р

еж е м е с я ч н о  ,в  

к о н ц е  м есяц е

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

39

П р и х о д н ы й  о р д е р  

н а  п р и е м к у  

м а т е р и а л ь н ы х  

ц е н н о с т е й  

н е ф и н а н с о в ы х  

а к т и в о в  

(ф .0 5 0 4 2 0 7 )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

в е д у щ и й  б у х г а л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

вр у ч н у ю

в д е н ь  п р и е м к и  м а т е р и а л ь н ы х  

ц е н н о с т е й

в д е н ь  п р и е м к и  

м а т е р и а л ь н ы х  

ц е н н о с т е й

н а  б у м аге н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -в е д у щ и й

б у х га л те р

в  д е н ь  п р и ем к и  

м ат. ц е н н о с т е й

в ед у щ и й

б у х га л т е р

н е  п о з д н е е  1 

дн я  п о сл е  

п ри ем ки

д л я

вн у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

40 .

В е д о м о с т ь  в ы д а ч и  

м а т е р и а л ь н ы х  

ц е н н о с т е й  н а  

н у ж д ы  у ч р е ж д е н и я  

(ф  0 5 0 4 2 1 0 )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

в е д у щ и й  б у х г а л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

вр у ч н у ю

п о с л е  п о л н о й  в ы д а ч и  

м а т е р и а л ь н ы х  ц е н н о с т е й  н а  

н у ж д ы  у ч р е ж д е н и я  

п р и о б р е т е н н о г о  т о в а р а  п о  о д н о й  

т о в а р н о й  н а к л а д н о й

п о с л е  п о л н о й  
в ы д а ч и  

м а т е р и а л ь н ы х  

ц е н н о с т е й  

на  н у ж д ы  

у ч р е ж д е н и я  

п р и о б р е т е н н о г о  

т о в а р а  п о  о д н о й  

то в а р н о й  

н а к л а д н о й

н а  б у м аге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -в е д у щ и й

б у х га л т е р

п о с л е  п о л н о й  

в ы д ач и  

м а те р и а л ь н ы х  

ц е н н о с т е й  на 

н у ж д ы  

у ч р е ж д е н и я  

п р и о б р е т е н н о г о  

т о в а р а

ве д у щ и й

б у х га л т е р

н е  п о з д н е е  1 

д н я п о сл е  

в ы д ач и  т о в а р а

для

вн у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

41

А к т  о  с п и с а н и и  

и с к л ю ч е н н о го  

б и б л и о т е ч н о г о  

ф о н д а  

( ф .0 5 0 4 144 )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н ы е  за  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -п о  

п р и к а з у

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

вр у ч н у ю

1 р а з  в к в а р т а л
1 р а з  в  к в а р т а л н а  б у м аге н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -в е д у щ и й

б у х га л те р

в д е н ь  

п о с ту п л ен и я  

д о к у м е н т а  в 

б у х га л те р и ю

в ед у щ и й

б у х га л те р

н е  п о зд н ее  1 

д н я  п о сл е  

п о с ту п л ен и я  

д о к у м е н та

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

42.

О б о р о т н а я  

в е д о м о с т ь  

н е ф и н а н с о в ы х  

а к т и в о в  

(ф .0 5 0 4 0 3 5 )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л  и  ц о , о т в е т с т в е  н  н о е , за  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

в е д у щ и й  б у х га л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

вр у ч н у ю
1 р а з  в  г о д 1 р а з  в г о д н а  б у м аге н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -в е д у щ и й

б у х га л те р

п е р е д  сд ач ей  

го д о в о й  

к о н с о л и д и р о в а н  

н о й  о т ч е т н о с т и

в ед у щ и й

б у х га л те р

п ер ед  сдач ей  

г о д о в о й  

к о н с о л и д и р о в  

а н н о й  

о т ч е т н о с т и

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

43.

К н и г а  у ч е т а  

м а т е р и а л ь н ы х  

ц е н н о с т е й  

(ф . 0 5 0 4 0 4 2 )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

в е д у щ и й  б у х га л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

вр у ч н у ю

п о с л е  п р о в е д е н и я  го д о в о й  

и н в е н т а р и з а ц и и  и п р и  с м е н е  

М О Л

п о с л е  п р о в е д е н и я  

и н в е н т а р и з а ц и и  

и п р и  с м е н е  М О Л

н а  б у м аге н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -в е д у щ и й

б у х га л те р

в д е н ь  

п р о в е д е н и я  

и н в ен т а р и з а ц и и

в ед у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  

п р о в ед ен и я  

и н в е н т а р и з а ц

ИИ

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

44.

К н и г а  у ч е т а  

о с н о в н ы х  с р е д с т в  

(ф о р м а  у т в е р ж д е н а  

у ч р е ж д е н и е м )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

в е д у щ и й  б у х г а л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю

п о с л е  п р о в е д е н и я  го д о в о й  

и н в е н т а р и з а ц и и  и п р и  с м е н е  

М О Л

п о с л е  п р о в е д е н и я  

и н в е н т а р и з а ц и и  

и  п р и  с м е н е  М О Л

н а б у м а ге н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -в е д у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  

п р о в е д е н и я  

и н в ен т а р и з а ц и и

в е д у щ и й

б у х га л т е р

в д ен ь  

п р о в ед ен и я  

и н в е н т а р и з а ц

ИИ

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я



45.

К н и г а  у ч е т о в  

б л а н к о в  с т р о г о й  

о т ч е т н о с т и  

(ф .0 5 0 4 0 4 5 )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

в е д у щ и й  б у х га л те р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю
в д е н ь  в ы д а ч и  к в и т а н ц и й

в д е н ь  в ы д а ч и  

к в и т а н ц и й
н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н ы е

л и ц а -в е д у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  в ы д ач и  

к в и т а н ц и й

вед у щ и й

б у х га л те р

в д е н ь  вы д ач и  

к в и т а н ц и й

для

вн у тр ен н его

и с п о л ь з о в а н и я

4 6.

И н в е н т а р н а я  к н и га  

у ч е т а  о б ъ е к т о в  

о с н о в н ы х  с р е д с т в  

(У Ф  № О С -6 б )

б у м а ж н ы й М Б У К " Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  б у х га л те р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю

п о с л е  п р и н я т и я  к у ч е т у  О С  

и п р и с в о е н и я  и н в е н т а р н о г о  

н о м е р а

п о с л е  п р и н я т и я  к 

у ч е т у  О С  

и  п р и с в о е н и я  

и н в е н т а р н о г о  

н о м е р а

н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

б у х га л т е р

в д е н ь  п р и н я т и я  

к у ч е т у  О С

гл ав н ы й

б у х га л т е р

в д ен ь  

п р и н я т и я  к 

у ч ет у  О С

ДЛЯ

вн у тр ен н его

и с п о л ь з о в а н и я

47.

Б у х г а л т е р с к а я  

с п р а в к а  

(ф .0 5 0 4 8 3 3 )

б у м а ж н ы й М Б У К " Ц Б С "

л и ц а ,  о т в е т с т в е н н ы е ,за  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  

б у х га л т е р , в е д у щ и й  

б у х га л те р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

вр у ч н у ю
п р и  н е о б х о д и м о с т и п р и  н е о б х о д и м о с т и н а  б у м а ге н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н ы е  

л и ц а -г л а в н ы й  

б у х га л те р , вед у щ  

и й  б у х га л т е р

в д е н ь  

ф о р м и р о в а н и я  

д о к у м е н т а

г л а в н ы й

б у х гал тер ,

вед у щ и й

б у х га л т е р

в ден ь  

ф о р м и р о в а н и  

я д о к у м е н та

для

вн у тр ен н его

и с п о л ь з о в а н и я

4 8

А к т  п о ж е р т в о в а н и я  

( ф о р м а  у т в е р ж д е н а  

у ч р е ж д е н и е м  )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц а ,  о т в е т с т в е н н ы е ,за  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

з ав е д у ю щ и й  

о т д е л о м ,б и б л и о т е к о й ,г л  

а в н ы й  

б и б л и о т е к а р ь ,в е д у щ и й  

б и б л и о т е к а р ь ,б и б л и о т е к  

арь1

к а т е г о р и и .б и б л и о т е к а р ь  

2  к а т е г о р и и

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю

в д е н ь  п р и н я т и я  и м у щ е с т в а  в 

п о ж е р т в о в а н и е

в д е н ь  п р и н я т и я  

и м у щ е с т в а  в 

п о ж е р т в о в а н и е

н а  б у м аге н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н ы е

л и ц а -в е д у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  п р и н я т и я  

д о к у м е н т а

в ед у щ и й

б у х гал тер

в д е н ь  

п р и н я т и я  

д о к у м е н т а

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

4 9

В е д о м о с т ь  

р а с х о ж д е н и й  п о  

р е зу л ь т а т а м  

и н в е н т а р и з а ц и и

(ф .0 5 0 4 0 9 2 )

б у м а ж н ы й М Б У К " Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н о е  за  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

в е д у щ и й  б у х га л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю

в с л у ч а е  в ы я в л е н и я  р а с х о ж д е н и й  

п о с л е  и н в е н т а р и з а ц и и

в  сл у ч а е  в ы я в л е н и я  

р а с х о ж д е н и й  п о с л е  

и н в е н т а р и з а ц и и

н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н ы е

л и ц а -в е д у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  

в ы я в л е н и я  

р а с х о ж д е н и й

в ед у щ и й

б у х гал тер

в д е н ь  

вы я в л е н и я  

р а с х о ж д е н и й

для

вн у тр ен н его

и с п о л ь з о в а н и я

50.

И н в е н т а р и з а ц и о н н  

а я  о п и с ь  

( с л и ч и т е л ь н а я  

в е д о м о с т ь )  

н е ф и н а н с о в ы х  

а к т и в о в  

(ф .0 5 0 4 0 8 7 )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о  .о т в е т с т в е н н о е  за  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

в е д у щ и й  б у х г а л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю

в д е н ь  п р о в е д е н и я  

и н в е н т а р и з а ц и и

в д е н ь  п р о в е д е н и я  

и н в е н т а р и з а ц и и и
н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н ы е

л и ц а -в е д у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  

п р о в е д е н и я  

и н в е н т а р и з а ц и и

ве д у щ и й

б у х гал тер

в д ен ь  

п р о в ед ен и я  

и н в е н т а р и з а ц

ИИ

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

51.

П у т е в о й  л и с т  

л е г к о в о г о  

а в т о м о б и л я
б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о  .о т в е т с т в е н н о е  за  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

з а м е с т н т е л ь  д и р е к т о р а

п о д п и с ь  н а  б у м а г е  

в р у ч н у ю
п о  гр а ф и к у  р а б о т ы  в о д и т е л я

п о  гр а ф и к у  р а б о т ы  

в о д и т е л я
н а  б у м а ге на  б у м аге

о т в е т с т в е н н ы е  

л и ц а -  б у х га л т е р  

1

к а т е г о р и и , веду  

щ и й  б у х га л т е р

п о с л е  сд ач и  

п у т е в ы х  л и с т о в  

в б у х га л т е р и ю  

п о  р еестр у

б у х га л те р  1 

к а те го р и и , 

в ед у щ и й  

б у х гал тер

п о с л е  сд ач и  

п у те в ы х  

л и с т о в  в 

б у х га л те р и ю  

по  р еестр у

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

52.

Б л а н к и  с т р о г о й  

о т ч е т н о с т и  

(к в и т а н ц и и )(ф о р м а  

у т в е р ж д е н а  

у ч р е ж д е н и е м )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц а ,  о т в е т с т в е н н ы е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

в е д у щ и й  б у х га л те р

н а  б у м а г е
в ы д а ч а  п о  п о т р е б н о с т и  

з ав е д у ю щ и х  б и б л и о т е к  и о т д е л о в

в ы д а ч а  по 

п о т р е б н о с т и  

з ав е д у ю щ и х  

б и б л и о т е к  и 

о т д е л о в

н а  б у м аге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  в е д у щ и й  

б у х га л т е р

п о с л е  сд ач и  

к в и т а н ц и й  

.к о т о р ы е  б ы л и  

в ы д а н ы  в 

и с п о л ь з о в а н и е

в ед у щ и й

б у х гал тер

п о с л е  сд ач и  

к в и т а н ц и й  

.к о т о р ы е  

б ы л и  в ы д а н ы  

в

и с п о л ь з о в а н  и

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

53.

П р и х о д н ы й  

к а с с о в ы й  о р д е р  

( ф .0 3 10 0 0 1 )

б у м а ж н ы й М Б У К " Ц Б С "

л и ц а , о т в е т с т в е н н ы е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

б у х г а л т е р  1 

к а т е г о р и и , в е д у щ и й  

б у х г а л т е р ,г л а в н ы й  

б у х га л те р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю

в  д е н ь  с д а ч и  д е н е ж н ы х  

с р е д с т в  в  б у х г а л т е р и ю

в д е н ь  с д а ч и  

д е н е ж н ы х  

с р е д с т в  в 

б у х га л т е р и ю

н а  б у м а ге н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н ы е  

л и ц а -  б у х га л т е р  

1

к а т е г о р и и , веду  

щ и й  

б у х г а л т е р .г л а в н  

ы й  б у х га л т е р

в д е н ь  сд ач и  

д е н е ж н ы х  

с р е д с т в  на 

р а с ч е т н ы й  с ч е т

б у х га л те р  1 

к а те го р и и , 

в ед у щ и й  

б у х гал тер

в д е н ь  сд ач и  

д е н е ж н ы х  

с р е д с т в  н а  

р а с ч е т н ы й  

с ч ет

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я



54.
К а с о в а я  к н и га  

(ф  0 5 0 4 5 1 4 )
б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц а ,о т в е т с т в е н н ы е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

б у х г а л т е р  1 

к а т е г о р и и , в е д у щ и й  

б у х га л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м аге  

в р у ч н у ю

в д е н ь  с д а ч и  д е н е ж н ы х  

с р е д с т в  н а  р а с ч е т н ы й  с ч е т

в  д е н ь  с д а ч и  

д е н е ж н ы х  

с р е д с т в  на 

р а с ч е т н ы й  с ч е т

н а  б у м аге н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н ы е  

л и ц а -  б у х га л те р  

1

к а те  го р  и  и , веду  

щ и й  б у х га л те р

в д е н ь  с д а ч и  

д е н е ж н ы х  

ср е д с т в  н а  

р а с ч е т н ы й  с ч е т

б у х га л т е р  1 

к а т е го р и и , 

в ед у щ и й  

б у х га л те р

в д е н ь  сд ач и  

д е н е ж н ы х  

ср е д с т в  н а  

р а с ч е тн ы й  

с ч е т

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

55.

Р а с ш и ф р о в к а  су м м  

н е и с п о л ь з о в а н н ы х  

(в н е с е н н ы х  ч ер ез  

б а н к о м а т  или  

п у н к т  в ы д ач и  

н а л и ч н ы х  

д е н е ж н ы х  

с р е д с т в )с р е д с т в

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц а ,о т в е т с т в е н н ы е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

б у х г а л т е р  1 

к а т е го р и и , в е д у щ и й  

б у х га л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю

в д е н ь  с д а ч и  д е н е ж н ы х  

с р е д с т в  н а  р а с ч е т н ы й  с ч е т

в д е н ь  с д а ч и  

д е н е ж н ы х  с р е д с т в  

н а  р а с ч е т н ы й  с ч ет

н а  б у м аге н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н ы е  

л и ц а -  б у х га л т е р  

1

к а т е г о р и и , веду  

щ и й  б у х гал тер

в д е н ь  с д а ч и  

д е н е ж н ы х  

с р е д с т в  н а  

р а с ч е т н ы й  с ч е т

б у х г а л т е р  1 

ка т е го р и и , 

в е д у щ и й  

б у х га л т е р

в  д е н ь  сдачи  

д е н е ж н ы х  

ср е д с т в  на 

р а с ч е тн ы й  

сч ет

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

56.
А в а н с о в ы й  о т ч е т  

(ф  0 5 0 4 5 0 5 )
б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о ,о т в е т с т в е н н ы е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

, в е д у щ и й  б у х г а л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

вр у ч н у ю

п р е д о с т а в л е н и я  о т ч е т а  

п о с л е  к о м а н д и р о в к и  с 

п р и л о ж е н и е м  ч е к о в  н а  р а с х о д ы

п р е д о с т а в л е н и е  

о т ч е т а  п о с л е  

к о м а н д и р о в к и  с 

п р и л о ж е н и е м  

ч е к о в  н а  р а с х о д ы

н а б у м аге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  в ед у щ и й  

б у х га л т е р

в д е н ь  сд ач и  

а в а н с о в о г о  

о т ч е т а

вед у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  сд ач и  

а в а н со в о го  

о тч е та

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

57.

Р е е с т р  а к т о в  на 

и с к л ю ч е н и е  

д о к у м е н т о в  и з  

ф о н д а

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ца, о т в е т с т в е н  н ы е ,за  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -п о  

п р и к а з у

п о д п и с ь  н а  б у м аге  

вр у ч н у ю

п о с л е  п р е д о с т а в л е н и я  

з а в е д у ю щ и м и  б и б л и о т е к  и 

о т д е л о в  а к т о в  о  с п и с а н и и  

и с к л ю ч е н н ы х  б и б л и о т е ч н ы х  

ф о н д о в

п о с л е  

п р е д о с т а в л е н и я  

з а в е д у ю щ и м и  

б и б л и о т е к  и 

о т д е л о в а к т о в  о 

с п и с а н и и  

и с к л ю ч е н н ы х  

б и б л и о т е ч н ы х  

ф о н д о в

н а  б у м аге н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  в е д у щ и й  

б у х га л т е р

в д е н ь  сд ач и  

р е е с тр а
в ед у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  сд ач и  

р еестр а

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

58.

А к т  о  п р и н я т и и  в 

ф о н д  

л и т е р а т у р ы , в о з в р а  

щ е н н о й  в з а м е н  

у т е р я н н о й  

ч и т а т е л я м и (ф о р м а  

у т в е р ж д е н а  

у ч р е ж д е н и е м )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц а , о т в е т с т в е н н ы е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

п р е д с е д а т е  л ь, ч л  е  н  ы  

к о м и с с и и

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю

п о с л е  п р е д о с т а в л е н и я  

л и т е р а т у р ы  в о т д е л  

Ф Е Ф ,п р и н я т о й  в з а м е н  

у т е р я н н о й .

п о с л е  

п р е д о с т а в л е н и я  

л и т е р а т у р ы  в 

о р т д е л  Ф Е Ф

н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  в е д у щ и й  

б у х га л т е р

в д е н ь  с д а ч и  

а к та
в е д у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  сд ач и  

ак та

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

59

А к т  о  п р и н я т и и  в 

ф о н д  

б е з в о з м е з д н о г о  

п о с т у п л ен и я  

л и т е р а т у р ы (ф о р м а  

у т в е р ж д е н а  

у ч р е ж д е н и е м )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц а , о т в е т с т в е н н ы е ,з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

п р е д с е д а т е л ь , ч л е н ы  

к о м и с с и и

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

вр у ч н у ю

п о с л е  п р е д о с т а в л е н и я  

л и т е р а т у р ы  в  о тд е л  

Ф Е Ф ,п р и н я т о й  б е з в о з м е д н о

п о с л е  

п р е д о с т а в л е н и я  

л и т е р а т у р ы  в 

о р т д е л  Ф Е Ф

н а б у м аге н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  в е д у щ и й  

б у х га л те р

в д е н ь  сд ач и  

ак та
в ед у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  сд ач и  

ак та

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

60.

О т ч е т (п р и н я т и е  

п р и о б р е т е н н о й  

л и т е р а т у р ы  

Х ф о р м а  

у т в е р ж д е н а  

у ч р е ж д е н и е м )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о  о т в е т с т в е н н о е  з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

з ав е д у ю щ и й  о т д е л о м  

Ф Е Ф  и д р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю
п о с л е  о б р а б о т к и  л и т е р а т у р ы

п о с л е  о б р а б о т к и  

л и т е р а т у р ы
н а  б у м а ге н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  в ед у щ и й  

б у х га л т е р

в д ен ь  с д а ч и  

о т ч е т а
в е д у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  сд ачи  

о тч е та

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я



61

А к т  п р и е м а -  

п е р е д а ч и  о с н о в н ы х  

с р е д с т в  и 

м а т е р и а л ь н ы х  

з а п а с о в  (ф о р м а  

у т в е р ж д е н а  

у ч р е ж д е н и е м )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц а  о т в е т с т в е н н ы е  з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

л и ц о ,  п е р е д а ю щ е е  и 

п р и н и м а ю щ е е

п о д п и с ь  н а  б у м а г е  

в р у ч н у ю

п р и  с м е н е  м а т е р и а л ь н о ­

о т в е т с т в е н н о г о  л и ц а

п р и  с м е н е  

м а т е р и а л ь н о ­

о т в е т с т в е н н о г о  

л и ц а

н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  в ед у щ и й  

б у х га л т е р

в  д е н ь  с м е н ы  

М О Л
в ед у щ и й

б у х гал тер

в д е н ь  см ен ы  

М О Л

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

62

А к т  с в е р к и  

б и б л и о т е ч н о г о  

ф о н д а (ф о р м а  

у т в е р ж д е н а  

у ч р е ж д е н и е м )

б у м а ж н ы й М Б У К " Ц Б С "

л и ц а  о т в е т с т в е н н ы е з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

з ав е д у ю щ и й  о т д е л о м  

Ф Е Ф  и в е д у щ и й  

б у х га л те р

п о д п и с ь  н а  б у м а г е  

в р у ч н у ю
е ж е г о д н о .в  к о н ц е  го д а (д е к а б р ь )

е ж е г о д н о  ,в  к о н ц е  

г о д а (д е к а б р ь )
н а  б у м аге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  в е д у щ и й  

б у х га л т е р

в к о н ц е  

г о д а (д е к а б р ь )
в ед у щ и й

б у х гал тер

в  к о н ц е  го д а  

(д е к а б р ь )

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

63

Д е ф е к т н а я

в е д о м о с т ь (ф о р м а

у т в е р ж д е н н а

у ч р е ж д е н и е м )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о  о т в е т с т в е н н ы е  за  

в е д е н и е  д о к у м е н т а  - 

зав е д у ю щ и й  

о т д е л о м ,з а в е д у ю щ и й  

б и б л и о т е к о й ,и н ж е н е р -  

п р о г р а м м и с т .г л а в н ы й  

б и б л и о т е к а р ь

п о д п и с ь  н а  б у м а г е  

в р у ч н у ю
п р и  с п и с а н и и  о с н о в н о г о  с р е д с т в а

п р и  с п и с а н и и  

о с н о в н о г о  ср е д с т в а
н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  в е д у щ и й  

б у х га л те р

в  д е н ь  с п и с а н и я в ед у щ и й

б у х гал тер

в д е н ь  

сп и с а н и я

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

64

И н в е н т а р н ы й  

с п и с о к  

н е ф и н а н с о в ы х  

а к т и в о в  

(ф .0 5 0 4 0 3 4 )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о  о т в е т с т в е н н о е  за  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

в е д у щ и й  б у х га л те р

п о д п и с ь  н а  б у м а г е  

в р у ч н у ю
е ж е г о д н о .в  к о н ц е  го д а (д е к а б р ь )

е ж е г о д н о .в  к о н ц е  

го д а (д е к а б р ь )
н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  в е д у щ и й  

б у х га л т е р

в к о н ц е  

г о д а (д е к а б р ь )
в ед у щ и й

б у х гал тер

в  к о н ц е  го д а  

(д е к а б р ь )

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

65.
Г л а в н а я  

к н и г а (ф . 0 5 0 4 0 7 2 )
б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о  о т в е т с т в е н н о е  з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  б у х га л те р

п о д п и с ь  н а  б у м а г е  

в р у ч н у ю
е ж е г о д н о .в  к о н ц е  го д а (д е к а б р ь )

еж е г о д н о  ,в  к о н ц е  

г о д а (д е к а б р ь )
н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  гл а в н ы й  

б у х га л те р

в к о н ц е  

го д а (д е к а б р ь )

гл ав н ы й

б у х га л т е р

в к о н ц е  го д а  

(д е к а б р ь )

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

6 6
Ж у р н а л  о п е р а ц и й  

№  1
б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о  о т в е т с т в е н н о е  за  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

в е д у щ и й  б у х га л те р

п о д п и с ь  н а  б у м а г е  

в р у ч н у ю
е ж е м е с я ч н о е ж е м е с я ч н о н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  в е д у щ и й  

б у х га л те р

е ж е м е с я ч н о в ед у щ и й

б у х гал тер

е ж е м е с я ч н о

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

67.
Ж у р н а л  о п е р а ц и й  

№ 2
б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о  о т в е т с т в е н н о е  за  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

в е д у щ и й  б у х га л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а г е  

в р у ч н у ю
е ж е м е с я ч н о е ж е м е с я ч н о н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  в е д у щ и й  

б у х га л т е р

е ж е м е с я ч н о в ед у щ и й

б у х гал тер

е ж е м е с я ч н о

для

в н у т р е н н е го

и сп о л ь з о в а н и я

68
Ж у р н а л  о п е р а ц и й  

№ 4
б у м а ж н ы й М Б У К " Ц Б С "

л и ц о  о т в е т с т в е н н о е  за  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

в е д у щ и й  б у х га л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю
е ж е м е с я ч н о е ж е м е с я ч н о н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  в е д у щ и й  

б у х га л т е р

е ж е м е с я ч н о вед у щ и й

б у х гал тер

е ж е м е с я ч н о

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

69.
Ж у р н а л  о п е р а ц и й  

№ 6
б у м а ж н ы й М Б У К  " Ц Б С "

л и ц о  о т в е т с т в е н н о е  з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  б у х га л те р

п о д п и с ь  н а  б у м а г е  

в р у ч н у ю
е ж е м е с я ч н о е ж е м е с я ч н о н а  б у м а ге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  г л а в н ы й  

б у х га л т е р

е ж е м е с я ч н о гл ав н ы й

б у х гал тер

е ж е м е с я ч н о

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

70.
Ж у р н а л  о п е р а ц и й  

№ 7
б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о  о т в е т с т в е н н о е  за  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

в е д у щ и й  б у х га л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а г е  

в р у ч н у ю
е ж е м е с я ч н о е ж е м е с я ч н о н а  б у м а г е н а  б у м а ге

1

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  в е д у щ и й  

б у х га л те р

е ж е м е с я ч н о в ед у щ и й

б у х гал тер

е ж е м е с я ч н о

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я



71
Ж у р н а л  о п е р а ц и й  

№ 8
б у м а ж н ы й М Б У К 'Ц Б С "

л и ц о  о т в е т с т в е н н о е  за  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  б у х г а л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м аге  

в р у ч н у ю
е ж е м е с я ч н о е ж е м е с я ч н о н а  б у м аге н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  г л а в н ы й  

б у х г а л т е р

е ж е м е с я ч н о г л а в н ы й

б у х га л т е р

е ж е м е с я ч н о

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

72.
Ж у р н а л  о п е р а ц и й  

№ 9
б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о  о т в е т с т в е н н о е  з а  

в е д е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  б у х г а л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

в р у ч н у ю
е ж е м е с я ч н о е ж е м е с я ч н о н а  б у м аге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е  

л и ц о -  гл а в н ы й  

б у х га л т е р

е ж е м е с я ч н о г л а в н ы й

б у х га л т е р

е ж е м е с я ч н о

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

73.

А к т  у н и ч т о ж е н и я  

д о к у м е н т о в (ф о р м а  

у т в е р ж д е н а  

у ч р е ж д е н и е м )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о  о т в е т с т в е н н о е  за  

с о с т а в л е н и е  д о к у м е н т а -  

г л а в н ы й  б у х г а л т е р

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

вр у ч н у ю
1 р а з  в 5 л е т 1 раз  в 5 л е т н а  б у м аге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -г л а в н ы й

б у х га л т е р

п о с л е  

у н и ч т о ж е н и я , 

с о б р а н н ы х  по  

ак ту  д о к у м е н т о в

гл а в н ы й

б у х га л т е р

п о сл е  

у н и ч то ж е н и я , 

с о б р а н н ы х  по 

акту  

д о к у м е н т о в

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

74

А к т  п о  

и с п о л ь з о в а н и ю  

с р е д с т в  на 

п р о в е д е н и е  

к у л ь т у р н о ­

м а с с о в ы х  

м е р о п р и я т и й (ф о р м  

а  у т в е р ж д е н а  

у ч р е ж д е н и е м )

б у м а ж н ы й М Б У К " Ц Б С "

л и ц о  о т в е т с т в е н н о е  з а  

с о с т а в л е н и е  д о к у м е н т а -  

з а м е с т и т е л ь  

д и р е к т о р а ,з а м е с т и т е л ь  

д и р е к т о р а  п о  р а б о т е  с 

д е т ь м и

п о д п и с ь  н а  б у м аге  

вр у ч н у ю
п о с л е  п р о в е д е н и я  м е р о п р и я т и я

п о с л е  п р о в е д е н и я  

м е р о п р и я т и я
н а  б у м аге н а  б у м аге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о -в е д у щ и й

б у х га л т е р

в  д е н ь  

п р е д о с т а в л ен и я  

д о к у м е н та

г л а в н ы й

б у х га л т е р

п о сл е

п р о в еден и я

д о к у м е н та

д л я

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

75.

Ж у р н а л  у ч ет а  

д в и ж е н и я  

о с н о в н ы х  ср е д с т в  

( т е х н и ч е с к о г о  и 

и н о г о  

б и б л и о т е ч н о го  

о б о р у д о в а н и я )

б у м а ж н ы й М Б У К  "Ц Б С "

л и ц о  о т в е т с т в е н н о е  з а  

с о с т а в л е н и е  д о к у м е н т а -  

з ав е д у ю щ и й  

б и б л и о т е к о й ,о т д е л о м

п о д п и с ь  н а  б у м а ге  

вр у ч н у ю

п о с л е  д в и ж е н и я  о с н о в н ы х  

с р е д с т в  (п р и м е р : м е ж д у  

п о д р а з д е л е н и я м и  б и б л и о т е к  

п е р е м е щ а е т с я  н а  в р е м е н н о е  

п о л ь з о в а н и е )

п о с л е  д в и ж е н и я  

о с н о в н ы х  с р е д с т в  

(п р и м е р  м е ж д у  

п о д р а зд е л е н и я м и  

б и б л и о т е к  

п е р е м е щ а е т с я  на 

в р е м е н н о е  

п о л ь з о в а н и е )

н а  б у м аге н а  б у м а ге

о т в е т с т в е н н о е

л и ц о ­

з а в е д у ю щ и й

б и б л и о т е к о й ,о т

д е л о м

в д е н ь  

п е р е д в и ж е н и я  

о с н о в н о г о  

ср е д с т в а

в е д у щ и й

б у х га л т е р

в д е н ь  

п р ед в и ж ен и я  

о с н о в н о го  

с р е д с т в а

для

в н у т р е н н е го

и с п о л ь з о в а н и я

Г л а в н ы й  б у х га л т е р К р а с н о ж о н  Н  В


